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TITOLO |
DISPOSIZIONI INTRODUTTIVE

Articolo 1
Oggetto del Regolamento e Norme introduttive

1. Il presente Regolamento disciplina gli affidathé@m economia del Comune in conformita ai
seguenti principi:

rispetto del diritto comunitario e nazionale;

— perseguimento dei fini istituzionali dell'Ente;

realizzazione della massima economicita nelle mhaaedi affidamento.

2. Il presente Regolamento attua altresi le prewisdi cui all'articolo 125 del decreto

legislativo 12 aprile 2006, n. 163 (di seguito @ddice”), nonché degli articoli 173 e ss. del
DPR n. 207/2010 per i lavori e degli articoli 32%< per i servizi le forniture (di seguito, il
“Regolamento Attuativo”).

3. Per la definizione di lavori, forniture e seiyigi rinvia all’articolo 3, commi 8, 9 e 10 del
Codice che cosi statuiscono:

“8. | «lavori» comprendono le attivita di costrurie, demolizione, recupero, ristrutturazione,
restauro, manutenzione, di opere. Per «operaxtenite il risultato di un insieme di lavori, che
di per sé esplichi una funzione economica o tecriesopere comprendono sia quelle che sono
il risultato di un insieme di lavori edilizi o diegio civile, sia quelle di presidio e difesa
ambientale e di ingegneria naturalistica.

9. Gli «appalti pubblici di forniture» sono appaliubblici diversi da quelli di lavori o di
servizi, aventi per oggetto l'acquisto, la locasofinanziaria, la locazione o l'acquisto a
riscatto, con o senza opzione per l'acquisto, didotti.

10. Gli «appalti pubblici di servizi» sono appadtibblici diversi dagli appalti pubblici di lavori
o di forniture, aventi per oggetto la prestaziore skervizi di cui all'allegato I1.”

4. 1l ricorso agli interventi in economia € ammessorelazione all'oggetto ed ai limiti di
importo delle singole voci di spesa, previamentividuate, anche in forma cumulativa, nel
bilancio di previsione, nei piani economici di gese o nei singoli provvedimenti che ne
prevedano la copertura finanziaria, fatto salvontpug@revisto dal presente Regolamento per gli
interventi di urgenza.

5. Tutti gli importi previsti dal presente Regolartesi intendono 1.V.A. esclusa.

Articolo 2
Interventi in economia
Limiti di valore

1. In esecuzione dell'articolo 125 del Codice Fddimento in economia non puo superare i

seguenti importi:

a) per i lavori — Euro 200.000,00.

b) per le forniture e i servizi — Euro 193.000,00 (@o@ttuale di rilevanza comunitaria dei
contratti pubblici di forniture e servizi).

2. L'importo di cui al precedente comma 1, lettéajdotto ad Euro 50.000,00 qualora i lavori
siano oggetto di esecuzione in amministraziondtdiad sensi del successivo articolo 3, comma
2

3. Gli importi di cui al precedente comma 1 devonndersi automaticamente adeguati a
partire dal giorno di entrata in vigore di atti ildgtivi ovvero di provvedimenti del Presidente
del Consiglio dei Ministri che dovessero modificdee soglie stabilite dall’articolo 125 e
dall'articolo 28, comma 1, lett. b), del Codice.



4. Nessuna prestazione puo essere artificiosamieargonata al fine di eludere i limiti
economici di cui al comma 1.

Articolo 3
Modalita di esecuzione degli interventi in economia

1. L'esecuzione degli interventi in economia, semomuanto previsto dall’articolo 125 del
Codice, pud avvenire:

- in amministrazione diretta,;

— per cottimo fiduciario.

2. Per amministrazione diretta si intende I'esemeidi interventi con personale dipendente
dell'ente, materiali, mezzi e quanto altro occomalla disponibilitd dello stesso o reperiti sul
mercato con procedimento autonomo in economia.

3. Per cottimo fiduciario si intende I'esecuziorieirderventi per i quali si rende necessario
l'affidamento a soggetti esterni all’ente.

TITOLO I
SISTEMI DI AFFIDAMENTO IN ECONOMIA

Articolo 4
Lavori, forniture e servizi in economia

1. A maggior specifica di quanto previsto all'antic 125, comma 6 del Codice, che prevede che
“I lavori eseguibili in economia sono individuatactiascuna stazione appaltante, con riguardo
alle proprie specifiche competenze e nellambiltedeguenti categorie generali:
a) manutenzione o riparazione di opere od impianti ifl@ I'esigenza e rapportata ad
eventi imprevedibili e non sia possibile realizeacon le forme e le procedure previste
agli articoli 55, 121, 122;
b) manutenzione di opere o di impianti;
¢) interventi non programmabili in materia di sicurazz
d) lavori che non possono essere differiti, doporititioso esperimento delle procedure di
gara;
e) lavori necessari per la compilazione di progetti;
f) completamento di opere o impianti a seguito deli@luzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necassitirgenza di completare i lavori.”

di seguito vengono elencati i lavori che possessere eseguiti in economia:

a. manutenzione o riparazione di opere o impianti goalesigenza é rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile od opportuno irzarle con le forme e le procedure di
evidenza pubblica previste in via ordinaria peppalto di lavori, soprattutto per garantire la
sicurezza e l'incolumita pubblica;

b. interventi non programmabili in materia di sicur@zdi immobili, strutture, impianti e in
ogni altro ambito di competenza,

c. lavori che non possono essere differiti, dopo titiuioso esperimento di una procedura di
gara;

d. lavori necessari per la compilazione di progetieela redazione di studi di fattibilita.

e. completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori;

f. manutenzionelelle opererelative alla viabilita;

g. lavori di conservazione,manutenzione,adattamenti e riparazione dei beni comunali
demanialiin usoal Comuneo presiin locazione;

h. manutenzione riparazionedi impiantidi pubblicailluminazionee affini;

i.

manutenzionee riparazione di giardini, viali, piazze pubbliche, impianti sportivi ed
elementidi arredourbanoe parchigioco;



-

2.

manutenzione riparaziondli strutturee attrezzatureimiteriali e relativepertinenze;

In attuazione di quanto previsto all’'articolo512Zomma 10 del Codice, che prevede che

“L'acquisizione in economia di beni e servizi &€ agssa in relazione all'oggetto e ai limiti di
importo delle singole voci di spesa, preventivamemdividuate con provvedimento di ciascuna
stazione appaltante, con riguardo alle proprie sfieke esigenze. Il ricorso all'acquisizione in
economia e altresi consentito nelle seguenti ipotes

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuaen danno del contraente
inadempiente, quando cio sia ritenuto necessagor/eniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di un cdtdran corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell'ambito del it medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a aég della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie progeddi scelta del contraente, nella
misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente ingalibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali 0 cozevero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, culale.”

di seguito vengono elencati, ad integrazione drlteitate ipotesi indicate dall’articolo 125 del
Codice, le forniture di beni e servizi che posseressere eseguiti in economia

a.

]

fornitura di beni mobili, arredi, utensili, macchid’ufficio, apparecchiature informatiche ed
elettroniche, accessori e parti di ricambio peruffici, i servizi, le scuole e gli impianti
sportivi;

fornitura di libri, riviste, giornali e pubblicaaid di ogni genere, anche in abbonamento, sia
Su supporto cartaceo che su supporto informatico;

fornitura di materiale di cancelleria, di consunad,funzionamento e ricambio d’'uso di
attrezzature d'ufficio di qualsiasi genere;

. fornitura di materiale per la redazione di manifdstandine, altri materiali per la diffusione

e la pubblicita istituzionale;

fornitura di attrezzature tecniche, impianti telgéd e radiotelegrafici, televisivi e di
amplificazione;

fornitura di vestiario di servizio e dei dispositdi protezione individuale ed aziendale per i
dipendenti;

. organizzazione di corsi di formazione o aggiornammelel personale, di convegni, riunioni,

mostre od altre manifestazioni in materie istitnalb ovvero adesione agli stessi, ferma
restando la disciplina della sponsorizzazione, ogiyetto del presente regolamento;

. fornitura di materiali per la pulizia degli immobitlegli arredi e degli automezzi;

forniture da eseguirsi a carico o in luogo di caettti, in caso di inadempimenti, risoluzione
0 scioglimento del contratto, o in dipendenza denae o incompletezze constatate in sede
di accertamento della regolare esecuzione delhittwa;

forniture di qualsiasi natura per le quali sianatisésperiti infruttuosamente le procedure di
evidenza pubblica e non possa esserne differdquiiaizione;

servizi di manutenzione e riparazione di attrezzgtmezzi e impianti;

servizi di trasporto terrestre di qualunque genawe esclusione del trasporto pubblico
locale, compreso I'acquisto di biglietti, servizi dorriere, spedizione e consegna, altri
servizi di trasporto 0 messaggeria estranei aidergostale;

. servizi di telecomunicazione;
. servizi assicurativi, bancari, finanziari, di brokggio, escluso il servizio di tesoreria,

compresi i contratti assicurativi per dipendentmnainistratori, nonché per beni mobili ed
immobili;

servizi informatici e affini compresi i servizi &hatici, di informatizzazione degli

adempimenti, aggiornamenti software;

servizi legali, contabili e tributari, con I'esclase del servizio di revisione dei conti e fatto
salvo quanto previsto al successivo articolo 15;

. servizi pubblicitari;



servizi di pulizia degli edifici;

eliminazione di rifiuti, disinfestazione e servaialoghi;

servizi culturali e ricreativi, servizi di istruzie e formazione del personale dell’ente;
servizi di vigilanza e di sorveglianza di immohili

. servizi lavoro temporaneo.

servizi tecnici professionali e i servizi legatino disciplinati dai successivi articoli 13 e 15.

—<ccn--

Articolo 5
Modalita di affidamento in cottimo fiduciario e
Autorizzazione degli interventi in economia

1. Salvo l'affidamento di lavori in amministraziodeetta, per:
— lavori di importo pari o superiore a € 40.000 e finoimdporto di cui all'articolo 2,
comma 1, lett. a),
— servizi o fornituredi importo pari o superiore a € 20.000,00 e fiflbngporto di cui
all'articolo 2, comma 1, lett. b),
l'affidamento avviene in cottimo fiduciario nel petto dei principi di trasparenza, rotazione,
parita di trattamento, previa consultazione di almeinque operatori economici, se sussistono
in tale numero soggetti idonei, individuati sullasbk di indagini di mercato ovvero tramite
elenchi di operatori economici predisposti delleent

2. Salvo l'affidamento di lavori in amministraziodeetta, per:

— lavori di importo inferiore a 40.000 Euro,

— servizi o fornituranferiori a 20.000 Euro,
e consentito l'affidamento diretto da parte del pResabile del Servizio, adeguatamente
motivato in apposita relazione predisposta dal Besgbile Unico del Procedimento.

3. Eventuali costi relativi alla sicurezza inerdriavori in economia ai sensi dell’articolo 131
del Codice concorrono alla determinazione dei lindt importo previsti dal presente
Regolamento.

4.Qualora un intervento da affidare in cottimo @idwio si componga di lavori, forniture e

servizi, o lavori e forniture, o lavori e serviz, forniture e servizi, si applica la disciplina
prevista relativa alla prestazione prevalente. &alventuali situazioni peculiari, la prevalenza
della prestazione e determinata con riferimentocesto della stessa rispetto al costo
complessivo dell'intervento.

5. Sulla base di avvisi pubblicati sul sito del Gow, I'ente puo predisporre elenchi di operatori
economici dotati di determinati requisiti, stabitli volta in volta con riferimento alle attivita
elencate all'articolo 4, commi 1 e 2, all'interneidjuali puo individuare gli operatori economici
da invitare alle procedure di cottimo fiduciaridiscrizione a tali elenchi non &, in ogni caso,
condizione necessaria per la partecipazione afleggiure di cottimo fiduciario. Gli elenchi di
operatori economici di cui al presente comma saragygiornati con periodicita annuale, con
decorrenza dalla data di pubblicazione del primaisay attraverso apposito ulteriore awviso
all'uopo predisposto dal Comune.6. In alternativguanto previsto dal comma 5, le procedure
di affidamento di cui al comma 1 possono essereepiige da avviso esplorativo (indagine di
mercato) pubblicato sul sito della stazione app#dtper un periodo non inferiore a 15 giorni e
diretto a raccogliere manifestazioni di interessspetto al quale il Comune individuera i
soggetti da invitare alla procedura negoziata onemia secondo quanto previsto al successivo
articolo 6

TITOLO Il
PROCEDIMENTO - GARA — AGGIUDICAZIONE - FASE CONTRAT TUALE

Articolo 6
Interventi eseguiti per cottimo fiduciario



1. Quando gli interventi sono eseguiti per cottificloiciario il Responsabile del Procedimento
richiede idoneo preventivo a procede ad invito bdeao 5 operatori economici selezionati
dall’'elenco di cui all'articolo 5, comma 5 del peegse Regolamento ovvero dall'indagine di
mercato eventualmente espletata tramite appostts@\pubblico ai sensi dell'articolo 5,
comma 6 del presente Regolamento. Limitatamente faliniture e servizi, fermo restando
quanto previsto all'articolo 7, comma 5, del Codibente puo avvalersi dei cataloghi di beni e
servizi pubblicati sul mercato elettronico di clliaaticolo 328, propri o delle amministrazioni
aggiudicatrici, anche per la selezione degli operaconomici da invitare.

2. La selezione degli operatori economici di cuicaimma 1 che precede avviene con il
meccanismo della rotazione.

3. La lettera d'invito deve riportare:

a) l'oggetto della prestazione, le relative carattiehie tecniche e il suo importo massimo
previsto, con esclusione dell'lVA,;

b) le garanzie richieste all’affidatario del contratto

c¢) il termine di presentazione delle offerte;

d) il periodo in giorni di validita delle offerte stess

e) lindicazione del termine per l'esecuzione dellstazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizkicriterio dell’'offerta economicamente piu
vantaggiosa;

h) 'eventuale clausola che preveda di non proceddfaggiudicazione nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in conformigdleddisposizioni del Codice e del presente
Regolamento;

[) 1) I'obbligo per l'offerente di dichiarare nell’afta di assumere a proprio carico tutti gli
oneri assicurativi e previdenziali di legge, di exsare le norme vigenti in materia di
sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei lavotatdipendenti, nonché di accettare
condizioni contrattuali e penalita;

m) l'indicazione dei termini di pagamento;

n) i requisiti soggettivi richiesti all’operatore eamnico, e la richiesta allo stesso di rendere
apposita dichiarazione in merito al possesso d@giiséi soggettivi richiesti.

3. La lettera di invito pud essere inoltrata anclaetelefax o via posta elettronica certificata.
Nel caso di interventi d'urgenza di cui all’artioo® del presente Regolamento, l'invito puo
essere fatto a mezzo telefono ma, in tal casopfewoato in forma scritta entro il primo giorno
feriale successivo.

4. Qualora la complessita dell’intervento lo rictdae ovvero le condizioni di esecuzione
dell'intervento non possano essere dettagliatam#gderitte e contenute nella lettera di invito,
il Responsabile del Procedimento predispone untaafm d'oneri ai quali la lettera di invito
deve fare rinvio esplicito, e che deve essere dibjle per tutti gli operatori economici invitati.

Articolo 7
Scelta del contraente

1. La scelta del contraente avviene sulla basealtp previsto nella lettera di invito, in uno dei

seguenti modi:

a) in base all'offerta economicamente piu vantaggigsdividuata sulla base di elementi e
parametri preventivamente definiti nella stessaiatinvito anche in forma sintetica;

b) in base al prezzo piu basso, qualora I'oggettoidigivento sia chiaramente individuato
negli atti disponibili e non sia prevista alcunai@aione qualitativa;

2. | soggetti affidatari devono comunque esserpossesso dei requisiti ai sensi dell’articolo
125, comma 12, del Codice.



3. Gli affidamenti, anche relativi a lavori, sommggetti a obbligo di post informazione ai sensi
dell'articolo 331 del Regolamento.

4. L'esamee la sceltadelle offerte sonoeffettuati dal Responsabilalel servizio che provvedea
sottoscriverdl contrattodi cottimo fiduciario. Resta salva la facolta, iaso di aggiudicazione
con il criterio dell'offerta economicamente piu vaggiosa, di istituire ai fini dell’affidamento
un’apposita commissione di gara. In tal caso, gliegno I'articolo 84 del Codice, nonché gl
articoli 119 e 282 del Regolamento Attuativo, iragto compatibili con la procedura di cottimo
fiduciario.

5. Dell'esito della proceduradi sceltadel contraentee di accettazionalell'offerta & redattoun
verbale sintetico.

6. Il verbaledelle operazionidell’affidamentoe approvatocon determinazionegcon la stessa
determinazione, solo nei casi in cui cid sia cotigenlal Codice e dal Regolamentassunto
'impegnodi spesajualoranongia effettuatoin precedenza.

7. Quando la scelta del contraenteavviene col criterio dell’'offerta economicamentepiu
vantaggiosaijl verbale devedareatto dell'iter logico seguitonella attribuzionedelle preferenze
chehanno determinatbaffidamento.

8. La migliore offerta degli operatori economicvitati € soggetta a verifica di possibile anomalia
ai sensi dell'articolo 86, comma 3, del Codice.



Articolo 8
Forma del cottimo fiduciario

1. | contratti di cottimo fiduciario debbano avéadorma di scrittura privata non autenticata.

2. In alternativa, i contratti di cui al comma 1spono essere stipulati mediante scambio di
lettere in conformita all’articolo 334, comma 2| &egolamento Attuativo.

3. Nel caso di lavori, I'atto di cottimo deve inalie:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;

b) i prezzi unitari per i lavori e per le somministaz a misura e l'importo di quelle a corpo;

c¢) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto delltazdone appaltante di risolvere in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadmpio del cottimista ai sensi
dell'articolo 137 del codice;

g) le garanzie a carico dell'esecutore.

4. In caso di urgenza, e possibile procedere, tlaggiudicazione e nelle more della stipula del
contratto di cottimo fiduciario alla consegna davdri, della fornitura o allesecuzione del
servizio. Resta salva la disciplina di cui alledio 10, comma 11, del Codice in quanto
applicabile.

TITOLO IV
NORME DI ESECUZIONE

Articolo 9
Lavori d'urgenza e di somma urgenza

1. Si applicano le disposizioni degli articoli 1&3.76 del Regolamento Attuativo.

2. Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in ecoi e determinata dalla necessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da un verbaleuinsono indicati i motivi dello stato di
urgenza, le cause che lo hanno provocato e i lavecessari per rimuoverlo. Il verbale é
compilato dal Responsabile del procedimento.. Abake viene allegata una perizia estimativa
all’'ente per la copertura della spesa e l'autorizaee dei lavori.

3. In circostanze di somma urgenza che non conseratcun indugio, il Responsabile del
procedimento, puo disporre, contemporaneamenteelizione del verbale di cui al comma 2,
la immediata esecuzione dei lavori entro il limde 200.000 euro o comunque di quanto
indispensabile per rimuovere lo stato di pregiuiaila pubblica incolumita. L'esecuzione dei
lavori di somma urgenza puo essere affidata in #odmetta ad uno o piu operatori economici
individuati direttamente dal Responsabile del pdooento. Il prezzo delle prestazioni ordinate
e definito consensualmente con l'affidatario. llspnsabile del procedimento compila entro
dieci giorni dall'ordine di esecuzione dei lavonauperizia giustificativa degli stessi e la
trasmette, unitamente al verbale di somma urgealtante che provvede alla copertura della
spesa e alla approvazione dei lavori.



Articolo 10
Garanzie

1. | soggetti invitati alle procedure di cottimaldiciario sono esonerati dalla costituzione della
cauzione provvisoria nelle procedure di affidametitionporto inferiore a Euro 40.000,00.

2. Salvo esplicita previsione da parte del Respulesael Procedimento, i soggetti affidatari
sono esonerati dalla costituzione delle assicunazibcui all’articolo 113 del Codice, per tutti
gli affidamenti di lavori di importo fino a Euro 4I00,00, a condizione che siano comunque
muniti di polizza di responsabilita civile.

Articolo 11
Autorizzazione alla spesa, contabilita e collaudogs i lavori

1. L’autorizzazione alla spesa viene concessa dap&hsabile del procedimento nell’ambito
delle somme a disposizione nei quadri economicli dggrventi compresi nel programma. Nel
caso di spese impreviste sopraggiunte per intdérymt i quali non sia stato previsto un
accantonamento per lavori in economia, gli stessigeno autorizzati su proposta del
Responsabile del Procedimento dalla stazione appealtutilizzando gli accantonamenti per
imprevisti o le economie da ribasso d’asta semplié&ambito dei quadri economici.

2. L'annotazione dei lavori in economia € effetudal direttore dei lavori o dal soggetto dallo
stesso incaricato:

a) se a cottimo, nel libretto delle misure presciiiéo i lavori eseguiti;

b) se in amministrazione diretta, nelle apposite k&titimanali distinte per giornate e provviste.
Le firme dell'esecutore per quietanza possono esggroste o sulle liste medesime, ovvero in
foglio separato.

3. L'annotazione avviene in un registro nel qualeosscritte, separatamente per ciascun

cottimo, le risultanze dei libretti in rigoroso ard cronologico, osservando le norme prescritte

per i contratti. Nel registro vengono annotate:

a) le partite dei fornitori a credito, man mano chersicede ad accertare le somministrazioni;

b) le riscossioni ed i pagamenti per qualunque titakd|'ordine in cui vengono fatti e con la
indicazione numerata delle liste e fatture debitsmeuietanzate, per assicurare che in ogni
momento si possa riconoscere lo stato della gestiehfondo assegnato per i lavori.

4. In base alle risultanze del registro il diregtatei lavori compila i conti dei fornitori, i
certificati di avanzamento dei lavori per il pagatoedegli acconti ai cottimisti e liquida i
crediti di questi ultimi.

5. Sulla base delle risultanze dei certificati deftimi e delle liste delle somministrazioni, il
responsabile del procedimento dispone il pagaméntate di acconto o di saldo dei lavori ai
rispettivi creditori. Ogni pagamento e effettuateettamente al creditore o a chi legalmente lo
rappresenta, che ne rilascia quietanza. Nelle amuastraordinarie che richiedono numero
notevole di lavoratori & sufficiente che due testimattestino di aver assistito ai pagamenti. Per
le liste settimanali e sufficiente che le vidimadisiano poste ai margini di ognuna di esse. Ove
il pagamento di una lista sia eseguito a divergeese, la vidimazione é fatta ciascuna volta,
indicando il numero d'ordine delle partite liquielat

6. Per le minute spese, il direttore dei lavorspréa la nota debitamente firmata, accompagnata
da documenti giustificativi di spesa.

7. | rendiconti mensili sono corredati dei certficsull'avanzamento dei lavori a cottimo per i
pagamenti fatti ai cottimisti ovvero delle fattueeliste debitamente quietanzate, e devono
corrispondere a quella parte del registro di cdlitakin cui si annotano i pagamenti. Tali
rendiconti sono firmati dal direttore dei lavoriech trasmette al responsabile del procedimento
entro i primi due giorni di ciascun mese.



8. Il rendiconto finale, formulato come i mensilgpiloga le anticipazioni avute e l'importo di
tutti i rendiconti mensili. A questo rendiconto ®ita una relazione e la liquidazione finale del
direttore dei lavori, che determina i lavori esdigin amministrazione diretta per qualita e
guantita, i materiali acquistati, il loro stato iedcomplesso il risultato ottenuto. Il responsabile
del procedimento deve espressamente confermardifacaee i fatti ed i conti esposti nella
relazione. Per i lavori eseguiti a cottimo, sondtiwad rendiconto la liquidazione finale ed il
certificato di regolare esecuzione. Se sono stafuigtati attrezzi, mezzi d'opera o materiali, e
ne sono avanzati dopo il compimento dei lavori,stjono annotati in appositi elenchi, firmati
da chi li tiene in consegna.

9. Se un lavoro eseguito in economia e stato diws@iu sezioni, il responsabile del
procedimento compila un conto generale riassumtergendiconti finali delle varie sezioni.

10. Per i lavori in amministrazione diretta di infmoinferiore a 20.000 euro e per i lavori
effettuati mediante cottimo fiduciario di importafériore a 40.000 euro, la contabilita puo
essere redatta in forma semplificata mediante agpas del visto del direttore dei lavori sulle
fatture di spesa. Detto visto attesta la corrispord del lavoro svolto con quanto fatturato,
secondo valutazioni proprie del direttore dei lawbre tengono conto dei lavori effettivamente
esegquiti. Il certificato di regolare esecuzione pgéere sostituito con l'apposizione del visto del
direttore dei lavori sulle fatture di spesa, nmiiti dell’articolo 177 del Regolamento Attuativo.

11. Ove durante I'esecuzione dei lavori in econptaisomma presunta si riveli insufficiente, il
responsabile del procedimento presenta una pesigipletiva, per chiedere l'autorizzazione
sulla eccedenza di spesa.

Articolo 12
Pagamenti e procedure contabili nei servizi e nell@rniture

1. | pagamenti relativi agli affidamenti in econansono disposti nel termine di contratto e a
decorrere dall’'accertamento della rispondenza atEsso della prestazione, effettuata dal
Direttore dell’esecuzione.

2. Ai pagamenti si puo provvedere anche medianttaye di credito emesse a favore di
funzionari delegati, secondo quanto previsto ddi€alo 338 del Regolamento Attuativo.

3. La verifica di conformitd pud essere sostituitm un’attestazione di regolare esecuzione
emessa dal Direttore dell’esecuzione e confermataRdsponsabile del Procedimento ovvero
dall’emissione di un visto del Responsabile detpdimento sulle fatture di spesa.

4. Il Responsabile del procedimento svolge anchieiiaione di Direttore dell’esecuzione ai
sensi dell'articolo 300 del Regolamento Attuativo.



TITOLO V
DISPOSIZIONI SPECIALI PER INCARICHI PROFESSIONALI

Articolo 13
Servizi tecnici

1. Per incarico professionale si intende Il'affidamoe di una prestazione svolta in modo

autonomo nell’'esercizio di arti e professioni. Arfrolare, per servizi tecnici si intendono:

— servizi di architettura e ingegneria limitatamealia progettazione, alla direzione lavori, al
collaudo ed alle prestazioni tecniche connesseidiltarticolo 91 del Codice;

— le prestazioni di verifica dei progetti di cui aliticolo 112, commi 1 e 5 del Codice;

— le attivita di supporto al Responsabile del Pramedito di cui all’articolo 10, comma 7 del
Codice;

— le prestazioni connesse ai servizi di cui ai pyrecedenti (es: prestazioni attinenti la
geologia, 'agronomia, la documentazione catasee,);

— i servizi di urbanistica e paesaggistica;

— ogni altra prestazione di natura tecnica o tecaitwninistrativa diverse da quelle di cui ai
punti precedenti.

2. Le prestazioni relative ai servizi tecnici saticmorma effettuate dal personale tecnico delle
amministrazioni.

3. Nei casi di motivata necessita (carenza di aogaii personale tecnico, difficolta a rispettare
i tempi della programmazione dei lavori o a svodderfunzioni di istituto, per lavori di speciale

complessita o di rilevanza architettonica o amlilentper lavori che richiedono la necessita di
predisporre progetti integrali che richiedono urargiita di competenze, ecc.) I'ente puo

ricorrere a qualificati soggetti esterni per il iroge perseguimento dei propri fini istituzionali e

statutari.

4. L’awvio della procedura per il conferimento dind incarico esterno deve essere preceduto da
attestazione espressa del Responsabile del Praaadinin merito alla sussistenza dei sopra
citati presupposti obbligatori per il ricorso a f@ssionalita esterne.

5. Gli incarichi per i servizi tecnici si ripartisgo, in applicazione del principio di
proporzionalita, nelle seguenti fasce di importo:

- fascia 1: inferiore ad Euro 20.000,00

— fascia 2: pari o superiore ad Euro 20.000,00 egtimfe ad Euro 100.000,00

e sono soggette alle procedure previste del presegblamento in base al valore.

Articolo 14
Disposizioni speciali per beni e servizi convenziati con categorie protette

1. Qualora si tratti di affidare la fornitura dirbe la prestazione di servizi in economia diversi
da quelli socio-sanitari ed educativi, i soggeffidatari possono essere individuati tra le
cooperative sociali che svolgono le attivita di alliarticolo 1, comma 1, lettera b), della legge
8 novembre 1991, n. 381, a condizione che il ctiotrsia finalizzato a creare opportunita di
lavoro per le persone svantaggiate di cui all'altiel, comma 1, della legge citata.

2. Per la stipula delle relative convenzioni di alipresente articolo, le cooperative debbono
risultare iscritte all'albo regionale di cui altlaolo 9, comma 1, della citata legge n. 381 del
1991.

Articolo 15
Disposizioni speciali per i servizi legali

1. | servizi legali di cui all'allegato II.B, numer21, al Codice, con particolare riguardo alle
consulenze legali relative ad ipotesi di conterzias di precontenzioso, risoluzione delle
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controversie, esame dei profili di legalita o djitemita di atti o comportamenti, nonché di
patrocinio legale, sono affidati, per importi fimoeuro 20.000,00; in applicazione delle norme
del regolamento. Per importi superiori si appliesticolo 20 del Codice.

2. Qualora i servizi di cui al comma 1 riguardirtb @ comportamenti di organi collegiali o di
soggetti politici dell’'amministrazione, I'incaricé affidato con provvedimento della Giunta
comunale.

3. 1commi 1 e 2 si applicano anche ai seguemazati supporto e assistenza:

a) Sservizio legale di supporto al responsabile dec@damento ai sensi dell’articolo 10 del
Codice;

b) di natura tributaria, fiscale o contributiva;

c¢) di advisor tecnico, giuridico, amministrativo odimeziario;

d) prestazioni notarili;

e) consulenza, informazione e documentazione giuridigairidico-amministrativa,;

f) altri servizi intellettuali non riconducibili diretmente a compiti d'istituto o per i quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

4. In deroga al presente regolamento, le modalilit@guidazione dei corrispettivi sono definite
volta per volta dal disciplinare di incarico o datlo di affidamento che devono recare I'importo
stimato dei corrispettivi; nei casi di affidamemlioservizio legale per il patrocinio in procedure
contenziose, il corrispettivo puo tuttavia essetéficato in sede di liquidazione a consuntivo in
funzione dell’effettivo svolgersi delle prestaziomisulla base dei criteri predeterminati nel
disciplinare di incarico o nell’atto di affidamento

5. Sono esclusi dal presente Regolamento di irtdaticconsulenza dell’articolo 7 del D. Lgv.
n. 165/2001.

TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI

Articolo 16
Notifiche e comunicazioni

1. Le naotifiche di decisioni o le comunicazionil#&hministrazione, da cui decorrono i termini
per gli adempimenti contrattuali sono effettuatnezzo di lettera raccomandata con avviso di
ricevimento ovvero tramite posta elettronica ciedifa, indirizzata all'impresa nel domicilio
indicato nel contratto.

2. Esse possono essere effettuate anche in moeltodiper consegna al rappresentante legale
dellimpresa o ad altro suo qualificato incaricatbe deve rilasciare regolare ricevuta,
debitamente firmata e datata.

3. Possono essere eseguite in caso di urgenza etegramma o telefax eventualmente
confermato per lettera raccomandata con avvisizeimento.

4. Anche le comunicazioni da parte del contraeli#&naministrazione possono essere eseguite
con le medesime modalita; sono fatti salvi i teirpier I'inoltro di eventuali conferme, disposti
da leggi e regolamenti.

Articolo 17
Termini e loro computo

1. Nel computo dei termini indicati nei contrattiattimo fiduciario, nelle lettere d’invito, nei
Capitolati Speciali, quando il termine & previgtogiorni ed ore si esclude il giorno e l'ora
iniziale.

2. Ove i termini siano indicati in giorni, questi imtendono giorni di calendario e cioé
consecutivi e continui.
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3. Ove i termini siano indicati in mesi, questirgendono computati dalla data di decorrenza
del mese iniziale alla corrispondente data del nfiesée. Se non esiste la data corrispondente,
il termine si intende concluso nell’ultimo giorneldnese finale.

Articolo 18
Adeguamenti normativi

1. Qualsiasi sopravvenuta modifica normativa travermediata ed automatica applicazione nel
presente testo.

Articolo 19
Entrata in vigore e disposizioni transitorie

1. Il presente regolamento entra in vigore il quedimo giorno successivo alla sua
pubblicazione all'Albo Pretorio della deliberaziotieConsiglio Comunale di approvazione.

2. Gli articoli 5, 6, 7, 8, 10, 12, 13 e 14 si apmho alle procedure di cottimo fiduciario per le
qguali non é stata inviata, alla data di entrateigore del presente regolamento, la lettera invito
prevista dall’articolo 6, comma 3.

3. L’articolo 11 si applica alle procedure di catti fiduciario per le quali, alla data di entrata in
vigore del presente regolamento, non € ancoraveneta la stipula del relativo contratto.
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